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KONYVTARHASZNALATI
SZABALYZATA



A konyvtar hasznalati szabalyzata

"Az informacios tarsadalom és a demokratikus jogallam miikédésének alapfeltétele a
kényvtari rendszer, amelyen keresztiil az informaciok szabadon, barki szamara hozzaférhetok.
A konyvtari ellatas fenntartasa és fejlesztése az allampolgarok és a tarsadalom egésze
szempontjabdl sziikséges, a konyvtari és informdcios szolgaltatas dllami fenntartasa stratégiai
Jjelentoségii. A konyvtari rendszernek az allampolgarok érdekeit kell szolgalnia.”

(1997. évi CXL tv.)

A Flesch Karoly Nonprofit Kft. divizidjaként mikodé Huszar Gal Varosi
Konyvtar nyilvanos konyvtar, szolgaltatdsaival minden érdekl6dd rendelkezésére all.
Elsésorban a varos ¢és vonzaskorzete lakoinak konyvtari ellatasat végzi, de olvasdja lehet
mindenki, aki beiratkozik és a konyvtar szabalyait betartja.

Altalanos szabalyok:

e A latogatdk szdmara a kdnyvtar allomanyéanak védelme érdekében ruhatar hasznalata
dijmentes ¢€s kotelezd. Az olvasoi terekben taskaval (kivéve kézitaskat), csomaggal,
kabatban tartdzkodni nem szabad

e A konyvtar teriiletére konyvet, jegyzetet csak a konyvtarosnak tortént bemutatas utan
lehet bevinni

e Az intézmény egész terliletén tilos a dohanyzas, a nyilt lang hasznalata

e Az olvasoi terekben nem szabad étkezni

e A konyvtar tertiletén hirdetéseket, kozleményeket kitenni csak az intézményvezetd
engedélyével lehet

o A konyvtarhasznalok észrevételeikkel, javaslataikkal, panaszaikkal az intézmény
vezetdjéhez fordulhatnak

e A konyvtari dokumentumok hasznélatakor tigyelni kell azok épségére, tisztasdgara

e A konyvtari dokumentumok, €s azok egyedi azonositdjanak megrongalasa a javitasi,
potlasi koltség befizetésével jar

e Az internet hasznalatat kiilon szabalyzatban rogzitettiik

e A csend és nyugodt olvasas érdekében a kolcsonzo-, illetve olvasotermi részben a
mobiltelefonon haszndlata kertilend6

e Az intézmény a kéretleniil kapott ajandék dokumentumok atvételére, megdrzésére,
nyilvantartasba vételére vagy visszakiildésére nem vallal kotelezettséget, az ilyen
dokumentumok hasznositasa vagy kezelése szakmai mérlegelésének targyat képezi

e Az intézmény latogatasa - valamennyi konyvtarhasznalé érdekében - csak megfeleld
oltozékben és az alapvetd higiénias szabalyok betartasaval lehetséges. Ittas, bodult,
szembetlinden vagy érezhetden apolatlan, kozintézménybe nem ill6 61tozékben
megjelend személy a konyvtar épiiletében nem tartdzkodhat

o A konyvtar megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek tartozasa van,
illetve, ha a kdnyvtar hasznélatara vonatkozé szabalyokat megszegi

o Eltilthat6 a kdnyvtar hasznalatatol az is, akinek magatartasa a tobbi konyvtarhasznalot
zavarja a tanulasban, olvasasban, kikapcsolodasban

e A konyvtarosok figyelmeztethetik az olvasot a konyvtari szabalyok betartasara. Ha ez
eredménytelennek bizonyul, akkor felszolithatjak a konyvtar elhagyasara



A Huszar Gal Varosi Konyvtar ingyenes és téritéses szolgaltatasai:
I. Regisztracioval igénybe vehet6 ingyenes szolgaltatasok

e konyvtarlatogatas

e dokumentumok helyben hasznalata

e katalogus hasznalata

o informdcid a kdnyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol

o tdjékoztatas a konyvtar dllomanyarol

o csoportos konyvtarhasznalati foglakozésok 6vodai, iskolai csoportok részére

o bababarat szoba kismamaknak és babaknak

o wifi hasznalat

o kulturalis, k6zosségi, kozmulivelddési rendezvényeken, programokon valo részvétel

I1. Beiratkozasi dij ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasok:

e dokumentumok kdlcsonzése: (konyv, folyodirat, hangoskonyv, CD, DVD)
e dokumentumok eldjegyzése, félretétele

e konyvtarkozi kolcsonzés

o tdjékoztatas a konyvtar allomanyabol

o tdjékoztatas az interneten elérhetd informaciokrol

e helytorténeti informacid szolgaltatasa

o szamitdgépes adatbazisokbol torténd informécid szolgaltatasa

e kozhasznl informécio szolgaltatasa

o clektronikus és audiovizualis dokumentumok helyben hasznélata

e irodalomkutatas

o Dbibliografia készitése

o internethaszndlat (beiratkozott olvasdinknak napi fél 6ra ingyenes)
e ’konyvet hazhoz”(beteg, id0s, mozgaskorlatozott hasznaloknak)

o III. Térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasok:

o reprografiai szolgaltatasok: fénymasolas, szkennelés, nyomtatas
e szamitogép hasznalata

e internethasznal6i tanfolyam

o konyvtarkozi kolesonzés postakdltsége, illetve masolati koltsége
o cldjegyzési értesités telefonon

A beiratkozasi dijak és a konyvtari szolgaltatasok aktualis téritési dijait a Kényvtar meniipont
Dijtételek alpontja tartalmazza.
Nyitvatartasi id6:

Iskolai tanév ideje alatt (szeptember 1-t6l - junius 15-ig):

hétfo: 9 - 12 oraig
kedd-péntek: 9 - 18 oraig
szombat: 9 - 12 6réig



Iskolai sziinet idején (junius 15-t6l - augusztus 31-ig):

hétfo: 9 - 12 oraig
kedd-péntek: 9-18 oraig
szombat: zarva

Elérhetoségek:

Telefon:

Kozpont: +36 96/555-553
Olvasoszolgalat: +36 96/555-563
Info-Pont: +36 96/219-887
E-mail : hgkmovar@hgkmovar.hu

A szolgaltatasok igénybevétele:

A konyvtar minden részlegét és egységét egyarant hasznalhatja gyermek és felnétt,
amennyiben a kdonyvtarhasznalati szabalyzatot betartja. A hasznalat feltétele: regisztracio
vagy beiratkozas. Ez aldl kivételt képeznek az intézmény nyilvanos rendezvényeinek
latogatoi.

Konyvtarhasznalo lehet:
» Konyvtarlatogato
= Konyvtari tag

A konyvtarlatogatok csak a szolgéltatasok adott korére (az ingyenes szolgaltatasokra)
jogosultak. A regisztracido minden esetben ingyenes. A regisztralt személyi adatokat a
konyvtar kizardlag sajat nyilvantartdsa szamara hasznalja.

Konyvtari tag Iehet az, aki a regisztracié alkalméval az adott id0szakban érvényes, 365 napra
sz6106 beiratkozasi dijat befizeti.

e A konyvtari tagnak a regisztralas alkalmaval érvényes, hiteles dokumentumokkal
(személyi igazolvany, vezetdi engedély vagy utlevél, illetve lakcimet igazold hatdsagi
igazolvany) igazolnia kell a kovetkezd adatait: név, anyja neve, sziiletési helye €s
ideje, személyi igazolvanyanak/ utlevelének szama/ vezetdi engedélyének szdma.
Ezen kiviil az alabbi adatokat kérjiik még: foglalkozas, e-mail cim, telefonszam. (A
konyvtar a személyes adatokkal az ide vonatkoz6 adatvédelmi jogszabalyoknak
megfelelden jar el.)

e A leendd konyvtartagnak lehetdsége van a kdnyvtar interneten elérhetd nyilvanos
katalogusaban (OPAC) az Online beiratkozas adatlap kitoltésére és elkiildésére. Ez
azonban még nem beiratkozas, csak eldzetes jelentkezés. A beiratkozasra személyes
megjelenés, €s az adatok egyeztetése utan kertil sor, a fentebb felsorolt feltételek
alapjan

e A beiratkozashoz 16 éves korig didkigazolvany valamint sziil6i jotallas sziikséges

Az 4j beiratkozo belépési nyilatkozatot ir ala, amivel egyben tudomasul veszi a konyvtar
hasznalati szabalyzatat és az adatvédelmi szabalyzatot.

A beiratkozaskor kapott olvasdjegyet az olvaséd koteles megdrizni, potolni téritési dij
ellenében lehet. A személyes adatokban tortént valtozasokat be kell jelenteni.



Kedvezményezettek:
16 éven aluli és 70 éven feliili magyar allampolgarok konyvtari tagsaga ingyenes.

Tovabbi kedvezményezettek:

o Ingyenes konyvtari tagsag illeti meg a 6/2001. (I.17.) Korm. rendelet
értelmében a konyvtari dolgozokat, a muzealis intézmények és levéltarak
dolgozoit

o Kedvezményes konyvtari tagsagra jogosultak a 16 éven feliili didkok, a 70 év
alatti nyugdijasok

o A pedagdgusok, felséfoku oktatasi intézmények oktatdi mentesiilhetnek a
beiratkozasi dij megfizetése alol.

Konyvtari tagok szamara biztositott szolgaltatasok:
(a latogatok szamara ingyenes szolgaltatasokon tul)

= tajékoztatas a konyvtar és mas konyvtarak allomanyarol, a konyvtar
altal vasarolt, eldfizetett, vagy készitett adatbazisokbdl és az interneten
elérhetd informacidkrol

= konyvtari dokumentumok kolcsonzése, eldjegyzése/félretétele és a
kolcsonzési hataridé meghosszabbitasa

» internethasznalat

= konyvtarkozi kdlcsonzés

= azolvasoterem gytijteményének helyben hasznalata és kolcsonzése
(hétvégére)

» hozzaférés a konyvtar szamitogépes halézatan elérhetd adatbazisokhoz

= segitségnyujtas kataldgusaink, szamitogépes adatbazisaink
hasznélatdhoz

= bibliografiai és szakirodalmi t4jékoztatas

= segitségnyujtas irodalomkutatasban

» kozhasznu informécioszolgaltatas

= wifi haszndlat

= konyvet hazhoz (beteg, idds, mozgaskorlatozott hasznaloknak)

Téritéses szolgaltatasok:

Téritéses szolgaltatasainkat minden konyvtarhasznald igénybe veheti, a szolgaltatast nyujtd
konyvtari részleg altal meghatarozott feltételek betartasa mellett. A téritéses szolgaltatasok
aktualis dijat, valamint a kedvezményezettek korét a konyvtar honlapjan és regisztracios
pontjain kdzzétessziik.

>> lasd dijtételek

» fénymasolas (a szerzdi jog szabdlyozasa szerint, kizarolag a kdnyvtar
dokumentumaibdl)

* nyomtatas

» szkennelés

» szamitogépek hasznélata

= ¢Crtesités eldjegyzett dokumentumok beérkezésérdl (telefonkoltség)



internet haszndalata az Info-Ponton
konyvtarkozi kolesonzés posta-, illetve masolati kdltsége
internethasznaléi tanfolyam

A szolgaltatasok igénybevételének részletezése:

A foldszinti Info-Ponton igénybe veheto szolgaltatasok:

Magazinolvasé: téritésmentesen igénybe vehetd szolgaltatas minden
konyvtarhasznal6 részére. Az itt elhelyezett folyoiratokat péntektdl
keddig kdlesonodzziik, egy alkalommal max. 10 db kdlesonozheto.
Kolesonzés: érvényes konyvtari tagsaggal és rendelkezd olvasoink az
itt elhelyezett CD és DVD-lemezeket, hangoskdnyveket
téritésmentesen kolcsondzhetik. Egy alkalommal max. 5 db
dokumentum kolcsondzhetd 1 hétre, amely egyszer hosszabbithato.
Téritéses szolgaltatasok: internethasznalat, fénymasolds, nyomtatas,
szkennelés

Az emeleti olvasotérben igénybe vehet6 szolgaltatasok:

Beiratkozas, regisztracio:

A konyvtarlatogato latogatdjegyet vagy olvasojegyet kap, melynek
felmutatasa a konyvtarhasznalat feltétele. A beiratkozas 365 napra szol.
Kolcsonzés, hosszabbitas:

A konyvtari dokumentumok kolcsonzését, a kolcsonzési ido
meghosszabbitasat integralt konyvtari rendszeriinkben rogzitjik.
Beiratkozott olvasoink szamara a konyvek, folyodiratok kolcsonzése
ingyenes. A szabadpolcos allomanyrész kolesonzési hatarideje 30

nap. Olvasétermi konyvallomanyunkat, folyoiratainkat is
kolcsonozziik: péntektdl-keddig. Egyszerre legfeljebb 15

db konyv kolesondzhetd, folyodiratokbol pedig 10 db. A kdlcsonzés a
hatarido lejarta eldtt - amennyiben a dokumentumra nincs eldjegyzés -
két alkalommal meghosszabbithaté (személyesen telefonon, e-mail-ben
vagy az online katalogusban). A konyvtar a kdlcsonzési hatarido lejarta
utan a késedelmes olvasot e-mailben vagy postai Gton figyelmezteti. A
késedelmes olvasot anyagi feleldsség terheli. Az elso felszolités a
hatéaridd lejarta utan 10 nappal torténik, a masodik felszolitas ezt
kovetoen, két hét mulva.

Az elveszett dokumentumok megtéritése esetén, ha az adott
dokumentum(ok) kereskedelmi forgalomban nem kaphato(ak), a
dokumentum értékétdl fiiggden az eredeti ar tobbszordsét is kérheti a
konyvtar.

Tajékoztatas, elojegyzés:

Szakképzett konyvtarosok nyujtanak segitséget a keresésben,
tajékozodasban, adott téma irodalménak felkutatasdban. Kérésre
irodalomkutatast végziink. A konyvtari tag - ha az altala keresett
dokumentum megtalalhat6 a konyvtar allomanyaban, de az
kolcsonzésben van - a konyvtarosoktdl kérheti a dokumentum(ok)
eléjegyzését, vagy az online katalégusban is tehet ra eldjegyzést. A



Gyermekkonyvtar:

dokumentum beérkezésérdl az olvasot a konyvtar - telefonon (térités
ellenében), vagy e-mailen keresztiil (ingyenesen) értesiti. Az
eléjegyzett dokumentumot 6 napig tartjuk fent. Bent 1évo
dokumentumok tavolrdl torténd félretételére telefonon, e-mailben vagy
az online katal6gusbol van lehetdség, az értesitéstdl szamitva itt is 6
napig tartjuk fent az olvasénak a kért dokumentumo(ka)t. A konyvtari
dokumentumok beszerzésénél figyelembe vessziik olvasdink igényeit,
javaslatait.

Konyvtarkozi kolcsonzés:

A gylijteményiinkben nem talalhaté dokumentumokat az Orszagos
Dokumentumellatasi Rendszer (ODR) segitségével térités ellenében
beszerezziik. A térités az eredeti dokumentumok esetében a
postakoéltséget, vagy a fénymasolas illetve a digitalis formatum
eldallitasat fedezi. A dokumentum kdlcsonzési hataridejét és
hasznalatanak feltételeit a kiilldo konyvtar hatarozza meg.
Helyismereti gyiijtemény:

Az itt 8rz6tt dokumentumokrol téritésmentesen

szaktajékoztatas kérhetd. Allomanya szigorti védettséget élvez.
Dokumentumai csak helyben hasznalhatoak, vagy térités ellenében
fénymasolhatoak.

Olvasoterem:

Az olvasotermi dokumentumok a konyvtar nyitvatartéasi ideje

alatt helyben hasznalhatok. A beiratkozott konyvtari tagsaggal
rendelkezd olvasdnak lehetdsége van az olvasotermi konyvek
kolcsonzésére (szombattol-keddig, hétvégére).

Raktar: A raktarban tarolt dokumentumokat az olvaso kérése
felhozzuk és rendelkezésre bocsajtjuk.

A gyermekkonyvtar szolgaltatasait minden konyvtarlatogato igénybe veheti. A 16 éven
aluliak beiratkozasa esetén, az altalanos beiratkozashoz sziikséges adatok mellett a sziild
beleegyezd nyilatkozatara is szlikség van.

A gyermekkonyvtar hasznalatdra és az ott talalhaté dokumentumalloméany kdlcsonzésére
ugyanazok a szabalyok érvényesek, mint a felnétt allomany hasznalatara €s kdlcsonzésére.

Gyermekcsoportokat (6vodai, iskolai) elézetes bejelentés alapjan fogadunk, igény esetén
vallaljuk gyermekfoglalkozasok, konyvtarhasznalati 6rak tartasat.

Jelen szabalyzatot a konyvtar vezetése és dolgozdi megtargyaltak és elfogadtak.

Hatalyba 1épésének idopontja: 2019. januar 1.
Utols6 modositas idépontja: 2022. januar 18.

Pazsit Marianna
szakmai vezetO



